
LA DEMATERIALISATION
FAIRE UNE DEMANDE DE CHANGEMENT DE CLUB



Merci

Pour effectuer une demande de changement de club, 
Cliquez dans le menu « Dématérialisées », puis sur « Nouvelle demande ».



Choisissez le type de licence, puis le type de 
pratique.



Complétez l’ensemble des éléments demandés avec l’aide la carte d’identité du 
licencié. Entrez l’email du licencié deux fois, puis validez.



Cliquez sur la ligne pour afficher la suite

Avec les éléments enregistrés précédemment, le logiciel retrouve automatiquement les 
derniers clubs de votre joueur. Cliquez sur la ligne correspondant à son dernier club.



Cochez OUI pour 
confirmer que le joueur 
souhaite changer de 
club. 

Cliquez à nouveau sur la 
ligne du dernier club 
quitté afin d’envoyer le 
formulaire à remplir au 
licencié.
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Suite au retour du licencié, la ligne passe en « contrôle à effectuer ». 
Cliquez sur l’œil pour visualisez les réponses du licencié.
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Vérifiez les éléments envoyés 
en cliquant sur l’oeil. 

Si besoin, retouchez 
ou refusez les documents . 

Choisissez un motif de 
changement de club dans 
la liste, puis ACCEPTER LA 

DEMANDE



Après vérification des informations, cliquez sur DEMANDER ACCORD DU CLUB 
Ou REJETER  la demande si vous ne souhaitez pas faire aboutir la demande.



Finalisez la demande d’accord de 
club quitté en laissant un 

commentaire puis cliquez OUI.
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Dans le menu Dématérialisées, le statut de la demande de licence passe à « Accord de club quitté en attente ».
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VISUEL DANS LE 
CLUB   QUITTÉ



Merci 
someone@example.co 

m

Dans le Footclubs du club quitté, les notifications affichent qu’une demande d’accord de club quitté a été saisie par 
la DEMATERIALISATION et qu’il faut se rendre dans le menu Dématérialisées afin de REJETER ou ACCEPTER la demande.
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Les demandes d’accord demandées à mon club sont visibles en cliquant sur la cloche.
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Pour répondre à la demande, cliquez sur l’icone pour vous diriger sur la page suivante.
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Choisissez d’accepter 
ou de refuser la 
demande puis valider.

En cas de refus, un 
commentaire est 
obligatoire. 

Vous pourrez, si vous l’avez 
refusé, revenir sur votre 
décision et accepter la 
demande de changement 
de club.
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VISUEL DANS LE 
CLUB   DEMANDEUR
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Une fois l’accord du club quitté obtenu, le statut de la licence passe à « en attente de signature club », 
Vous devez cliquez sur l’œil afin de valider la demande de licence afin qu’elle parvienne au service de la 

Ligue de Football Occitanie.
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Vous pouvez signer la demande afin qu’elle parvienne au service de la Ligue de Football Occitanie. 
Ou la rejeter si vous ne souhaitez pas continuer la saisie.


